PREFEITURA MUNICIPAL DE IUNA - ES

PROJETO DE LEI N.° /30 /2018.

“CRIA CARGO E VAGAS DE PROVIMENTO EFETIVO NO QUADRO DE PESSOAL DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO DE IUNA E ALTERA OS ANEXOS 1 E VI
DA LEI COMPLEMENTAR 06/2014.”

Como Prefeito Municipal de Iana, Estado do
Espirito Santo, faco saber que a Cimara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado no quadro de pessoal da administragdo direta do Municipio de Itna. o cargo
efetivo de Auditor Fiscal e de Postura.

Art. 2° O Anexo I desta Lei modifica o Anexo I da Lei Complementar 06/2014, que estabelece a
relagdo de cargos efetivos por grupos ocupacionais, jornadas semanais ¢ nimero total de vagas.

Art. 3° O Anexo II desta Lei Complementar altera o Anexo VI da Lei Complementar 06/2014. que
passa a vigorar acrescido das atribuigdes do cargo criado.

Art.4°, Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas as disposi¢cdes em
contrario

Gabinete do Prefeito Municipal de Iuna, Estado do Espirito Santo, aos sete dias do més de

novembro do ano de dois mil e dezoito (07/11/2018).
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ANEXO 1

8. GRUPO OCUPACIONAL SUPERIOR FISCAL -
GOSF

CARGA |NUMERO
GRUPO r
CARGO HORARIA DE
OCUEACIONAL SEMANAL| VAGAS

Contador GOSF 30 hs 2 '

En ge_nl?elro GOSF 30 hs 5
Civil

Auditor |

Fiscal e de GOSF 30 hs 2
| Postura
ANEXO 11

I - CARGO: AUDITOR FISCAL E DE POSTURA
IT - GRUPO OPERACIONAL SUPERIOR FISCAL - GOSF

111 - DESCRICAO SUMARIA DO CARGO: Realizar atividades de natureza especializada,
a fim de executar trabalhos necessarios a fiscalizagdo dos direitos de tributos municipais.
vinculados a uma secretaria municipal especifica, que envolvam conhecimentos gerais e
especificos com agdes operativas de fiscalizar, notificar. autuar, emitir ¢ extrair taldes. efetuar
levantamentos. instruir processos, em beneficio do exercicio das fun¢des necessarias ao
adequado funcionamento da Administra¢do Municipal. Utilizar o poder de policia. a fim de
executar trabalhos necessdrios a fiscalizagdo de obras, posturas, meio ambiente. vigilancia
sanitaria, transporte e defesa dos direitos do consumidor, vinculados a uma secretaria
municipal especifica, que envolvam conhecimentos gerais e especificos com agdes operativas
de fiscalizar, notificar, autuar, emitir e extrair taldes, efetuar levantamentos, instruir processos.
em beneficio do exercicio das fun¢des necessarias ao adequado funcionamento da
Administra¢ao Municipal e da Saude Publica.

IV - REQUISTOS PARA PROVIMENTO:
INSTRUCAO - Formagcio universitaria em Direito. Ciéncias Contabeis e Administracio.

EXPERIENCIA: Nio exige experiéncia profissional anterior.

REQUISITOS — conhecimentos basicos de informatica em especial de editor de texto.
planilhas eletronicas e internet.
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V- RECRUTAMENTO: Concurso publico.
VI - PERSPECTIVA DE DESENVOLVIMENTO FUNCIONAL:

PROGRESSAO HORIZONTAL: elevagio funcional de uma referéncia para outra. pelo
critério merecimento, apos avaliagdo de desempenho, observado o intersticio legal.

PROGRESSAO VERTICAL: E a passagem do servidor de um nivel para outro, desde que
cumpridas as exigéncias de titulagio.

Descri¢ao do cargo:

Atribuicdes genéricas: Compreende. genericamente, a execugdo de atividades que dizem
respeito ao planejamento de a¢des de trabalho a serem desenvolvidos ou em desenvolvimento.,
elabora¢do, implantagdo e gerenciamento de programas de trabalho. organizacio de sistemas
de informagdes gerenciais, analise e sistematizagdo de processos de trabalho e assuntos
correlatos relativas a drea de atuagdo funcional; elaboragdo. execugdo e acompanhamento de
planos, programas. projetos, métodos e estratégias de trabalho relativas a drea de atuagio
funcional; execuc¢do de atividades relativas ao planejamento e estruturacio de atividades
relacionadas com as demandas dos usuarios dos servigos publicos municipais. afetas aos
objetivos da unidade organizacional municipal e/ou a 4rea de atuacdo funcional;
acompanhamento da legisla¢do aplicavel aos objetivos da unidade organizacional municipal
e¢/ou a area de atuagao funcional; fiscalizar o cumprimento de obrigag¢des relativas a legislacio
aplicavel a gestdo de tributos municipais e a gestdo dos direitos de defesa dos consumidores:
notificar e¢/ou autuar quando houver o descumprimento explicito da legislagdo de tributos
municipais: realizar atividades complementares e de apoio as de fiscalizagio quando
necessarias: oferecer suporte administrativo as atividades de fiscaliza¢io. quando necessarias:
clabora¢do de estudos e emissdo de pareceres por solicitagdo do dirigente da unidade
organizacional; prestacdo de assessoria em sua area de atua¢@o funcional especializada aos
dirigentes das unidades organizacionais da Prefeitura de Itina: coordenagdo de equipes de
trabalho, por definicdo do Secretario Municipal; execucdo de atividades de natureza
burocratica, de atendimento e orientagdes a usuarios dos servigos publicos municipais sobre
0s assuntos que caracterizam o conteudo da sua area de habilitagdo profissional: operacdo dos
equipamentos que sejam necessarios ao desempenho de suas atividades profissionais:
execucdo das atividades que sejam necessarias ao cumprimento dos objetivos do cargo tais
como: digita¢do, arquivamento, encaminhamentos, atendimentos pessoais. por telefone ou por
e-mail, registros, informagdes escritas ou verbais. entre outras.

Atribuig¢des especificas quanto aos servigos de tributacio: Compreende. especificamente.
instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagdo tributdria: coligir., examinar,
selecionar e preparar elementos necessarios a execugdo da fiscalizacdo externa: realizar o
cadastramento de contribuintes, bem como o lan¢amento, a cobrangca ¢ o controle do
recebimento dos tributos: verificar, em estabelecimentos comerciais e de servicos. a existéncia
¢ a autenticidade de livros e registros fiscais instituidos por legislacdo especifica: verificar os
registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes: verificar
Balangos e Declara¢des de Imposto de Renda, objetivando comparar as receitas langadas com
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as receitas constantes nas notas fiscais; participar da andlise ¢ julgamento de processos
administrativos em sua drea de atuag@o: emitir parecer em processos de consulta ou qualquer
processo em que for instado a se pronunciar; investigar a evasdo ou fraude no pagamento dos
tributos: dar ou executar plantdes fiscais e relatorios sobre as fiscalizagoes efetuadas: verificar
aregularidade do licenciamento de atividades comerciais. industriais. de prestagdo de servigos
das pessoas juridicas e autonomas e produtor rural; informar processos referentes a avaliagdo
de imoveis e pedidos de revisdo de langamento de tributos: lavrar autos de constatacdo de
infragdo e apreensdo, bem como termos de inicio e término de fiscaliza¢do e de ocorréncias:
propor a realizacdo de inquéritos e sindicancias que visem salvaguardar os interesses da
Fazenda Municipal; promover o langamento ¢ a cobran¢a de contribui¢oes de melhoria,
conforme diretrizes previamente estabelecidas; propor regimes de estimativa e arbitramentos:
elaborar relatorios das inspegdes realizadas; propor medidas relativas a legislagdo tributaria.
fiscaliza¢do fazendaria e administragdo fiscal. bem como ao aprimoramento das praticas do
sistema arrecadador do Municipio; orientar e treinar os servidores e empregados publicos
municipais que auxiliam na execu¢do das atribuicdes tipicas do cargo de auditor fiscal:
executar outras atividades correlatas de mesma natureza e grau de complexidade.

Atribui¢des especificas quanto aos servicos de obras e posturas: Verificar ¢ orientar o
cumprimento da regulamenta¢io urbanistica concernente a obras publicas e particulares;
verificar imoveis recém-construidos ou reformados. inspecionando o funcionamento das
instalacdes sanitarias e o estado de conservagdo das paredes, telhados, portas e janelas. a fim
de opinar nos processos de concessao de habite-se: verificar o licenciamento de construgio ou
reconstrug¢do, embargando as que ndo estiverem providas de competente autoriza¢do ou que
estejam em desacordo com o autorizado: embargar constru¢des clandestinas, irregulares ou
ilicitas; solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que lhe paregam em desacordo
com as normas vigentes; verificar a existéncia de habite-se nos imoveis construidos,
reconstruidos ou que tenham sofrido alteragdes de ampliagdo. transformacdo e redugdo:
inspecionar a execugdo de reformas de proprios municipais; verificar alinhamentos ¢ cotas
indicados nos projetos: fiscalizar as obras e servicos realizados em logradouros publicos no
que se refere a licenga exigida pela legislagdo especifica; intimar. autuar. interditar,
estabelecer prazos e tomar outras providéncias com relagdo aos transgressores das leis, normas
e regulamentos concernentes as obras particulares: realizar sindicancias especiais para
instrugdo de processos ou apuracdo de denuincias e reclamagdes: emitir relatorios periodicos
sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a respeito das
irregularidades encontradas; coletar dados para a atualizacdo do cadastro urbanistico do
Municipio: executar outras atividades correlatas de mesma natureza e grau de complexidade.
verificar a instalagdo e localizagdo de moveis. equipamentos. veiculos. bancas e barracas em
logradouros publicos quanto a permissdo para cada tipo de comércio. bem como quanto a
observancia de aspectos estéticos de ordem e seguranga publica: inspecionar o funcionamento
de feiras livres, verificando o cumprimento das normas relativas a localizacdo. a instalagdo,
ao horario e a organizagdo; verificar a regularidade da exibicdo e utilizacdo de anuncios. alto-
falantes e outros meios de publicidade em via publica. bem como a propaganda comercial
afixada em muros, tapumes e vitrines ou em logradouros publicos; verificar o horario de
fechamento ¢ abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos, bem como a
observancia das escalas de plantdo das farmacias: verificar a coloca¢@o de andaimes e tapumes
nas obras em execuc¢do, reforma ou demoli¢do. bem como a carga e descarga de material em
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via publica; verificar o deposito em via publica, de residuos de fabricas e oficinas, restos de
material de construgdo, entulhos provenientes de reformas e demoli¢oes. residuos de casas
comerciais. bem como terra, folhas e galhos dos jardins e quintais particulares, objetivando a
desobstrugdo da via publica; apreender, por infragdo, veiculos, mercadorias. animais e objetos
expostos, negociados ou abandonados em ruas e logradouros publicos; autuar e apreender as
mercadorias por irregularidades e guarda-las em depositos publicos, devolvendo-as mediante
o cumprimento das formalidades legais, inclusive o pagamento de multas: verificar o
licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou em
outros locais: verificar o licenciamento para realizagdo de festas populares em vias e
logradouros publicos; verificar o licenciamento para instalagio de circos e outros tipos de
espetaculos publicos promovidos por particulares, inclusive exigindo a apresenta¢io de
documento de responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado: fiscalizar os terrenos.
patios e quintais, para que sejam mantidos livres de mato, dgua estagnada e lixo: fiscalizar as
ligagdes de esgoto clandestinas, diretamente em rios e lagoas; verificar as viola¢des as normas
sobre polui¢@o sonora: uso de buzinas. casas de disco, clubes, boates. discotecas. alto-falantes.
bandas de musica, entre outras; intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias
relativas aos transgressores das posturas municipais e da legisla¢io urbanistica: realizar
sindicancias especiais para instru¢do de processos ou apuragio de dentincias e reclamacdes:
solicitar forga policial para dar cumprimento a ordens superiores, quando necessario: emitir
relatorios periodicos sobre suas atividades e manter a chefia, permanentemente, informada a
respeito das irregularidades encontradas: executar outras atividades correlatas de mesma
natureza e grau de complexidade.

Atribuicdes especificas quanto aos servicos de fiscalizacio de meio ambiente:
Compreende, especificamente, avaliar e fazer vistorias de forma geral: verificar a ocorréncia
de alteragdes e impactos ambientais através das atividades de extracio e tratamento de
minerais, movimentagao de terra, como cortes e aterros, tratamento ou disposicio final de
residuos ou materiais solidos, liquidos ou gasosos de sistemas publicos ou privados. limpeza
de fossas. coletas, transporte e disposi¢ao final de lodo ou materiais retidos em esta¢oes. bem
como a observancia dos dispositivos de tratamento de agua ou de residuos industriais,
destina¢do final de esgotos sanitarios, loteamentos de terreno. independentemente do fim a
que se destinem; recuperagdo, manutengdo, lubrificagdo, conservag¢io. lavagem de produtos
ou subprodutos agricolas ou industriais. inclusive veiculos ou qualquer tipo de atividade
comercial, ou de servigos que utilizem processo, ou operagdo de cobertura de superficie
metdlicas, bem como servigos de pintura ou galvanotécnicos, excluidos ou servi¢os de pintura
de prédios e similares, incineragiio ou outra atividade que vise a queima de lixo e materiais,
ou residuos solidos, liquidos ou gasosos: verificar o cumprimento da legislagdo ambiental que
regulamente as atividades que utilizem combustivel solido, liquido ou gasoso para fins
comerciais ou de servigos. inclusive os de transportes de passageiros e cargas, os hospitais e
casas de satde, laboratorios radiologicos, laboratorios de analises clinicas e estabelecimentos
de assisténcia médico-hospitalar, as usinas de concreto ou concreto asfaltico instaladas
transitoriamente, para efeito de construgdo civil, pavimentagdo e construcdo de estradas e de
obras de arte. as atividades industriais, agroindustriais. agricolas, pecudrias e comerciais;
notificar e aplicar penalidade cabivel ao infrator ambiental: fiscalizar o tratamento ¢
exploragdo do trabalho de animais; fiscalizar o transporte de cargas toxicas que possam causar
danos e degradacdo ambiental, além de por em risco a satide publica: fiscalizar o transporte e



comercializa¢do de plantas ¢ animais silvestres: executar outras atividades correlatas de
mesma natureza e grau de complexidade.

Atribuicdes especificas quanto aos servicos de fiscalizacio de vigilancia sanitaria:
Compreende. especificamente, fiscalizar estabelecimentos que produzem e/ou comercializam
alimentos e aqueles que fornecem alimentagao; fiscalizar e inspecionar farmacias. drogarias.
perfumarias, comércio de cosméticos e correlatos, distribuidora e deposito de medicamentos.
cosméticos e correlatos, hospitais, laboratérios, clinicas. consultérios prestadores de servicos
de saude (médico, odontoldgico, fonoaudidlogo, psicologo. e outros). institutos de beleza e
estética, barbearias, saldes de beleza, academias de ginastica. dedetizadoras. casas de
espetaculos. bailes. boates. e outros eventos, clubes em geral. teatros. cinemas e afins.
institui¢des de longa permanéncia, orfanatos, coméreios de ragdo e produtos para usos
agropecudrio em geral, escolas, creches, instituigdes de ensino em geral, hotéis. motéis e
pousadas: inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentag¢do publica. supermercados.
armazéns, mercearias, hortifrutigranjeiros, bares, restaurantes, lanchonetes. pizzarias.
sorveterias, padarias, cafés. docerias e bombonieres, agougues, matadouros, frigorificos e
afins, peixarias, distribuidoras e depositos de alimentos, cozinhas industriais. comércios
ambulantes ¢ de alimentos, verificando o cumprimento das normas de higiene sanitaria
contidas na legislagdo em vigor; proceder a fiscalizacio dos estabelecimentos de venda de
géneros alimenticios, inspecionando a qualidade, o estado de conservacio ¢ as condicdes de
armazenamento dos produtos oferecidos ao consumo: proceder a fiscalizacio dos
estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos, inspecionando as condicdes de
higiene das instalagdes, dos equipamentos e das pessoas que manipulam os alimentos: colher
amostras de géneros alimenticios para analise em laboratério, quando for o caso: providenciar
a interdi¢do da venda de alimentos improprios ao consumidor: inspecionar pogos. fossas. rios.
drenos, pocilgas, habitagdes, construgdes em geral e terrenos nio edificados. 4guas estagnadas
em geral, examinando a existéncia de focos de contamina¢do e coletando material para
posterior analise: observar a higiene das instalagdes, documentos necessdrios para
funcionamento e responsabilidade técnica: inspecionar as condi¢des sanitarias da esta¢io
rodovidria, logradouros publicos, locais e estabelecimentos de repouso. de reunides e diversio
publica em geral, cemitérios. necrotérios, bem como das medidas sanitarias referentes as
inumagoes, exumagdes, translagdes e cremagdes; comunicar as infragdes verificadas. propor
a instauracdo de processos e proceder as devidas autuagdes de interdi¢oes inerentes a funcio:
orientar o comércio e a indudstria quanto as normas de higiene sanitdria; providenciar a
interdi¢do de locais com presenca de animais, tais como pocilgas e galinheiros, que estejam
instalados em desacordo com as normas constantes do Codigo Sanitdrio do Municipio:
elaborar relatorios das inspeg¢des realizadas, bem como assinar documentos de rotina de
trabalho tais como mapa didrio de visitas, notificagdes, termos de intimag¢do, autos de infracio.
interdi¢do, apreensdo, roteiros de inspegdes, entre outros: executar outras atividades correlatas
de mesma natureza e grau de complexidade relacionadas a satde pubica do Municipio.

Atribuig¢des especificas quanto aos servigos de fiscalizagiio de transporte: Compreende.
especificamente, fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas perante o Poder Publico
Municipal por empresas concessionarias de transporte coletivo; fiscalizar transporte escolar.
taxis e os servigos de rodoviaria municipal; fiscalizar estacionamentos rotativos de veiculos
em vias publicas: lavrar notificagdes e auto de infracdo: executar os procedimentos



necessarios ao cumprimento da missdo. objetivos e atividades genéricas do cargo: executar
outras atividades correlatas de mesma natureza e grau de complexidade.

Atribuicdes especificas quanto aos servicos de fiscalizacio de defesa dos direitos do
consumidor: Compreende, especificamente, a realizagdo de atividades especificas que dizem
respeito aos conteudos legais, regulamentados, aplicados a Fiscalizacio de Direitos do
Consumidor, aprovados para o Municipio de Iuna; executar os procedimentos téenicos
necessarios ao cumprimento do Codigo de Defesas do Consumidor: executar outras atividades
correlatas de mesma natureza e grau de complexidade.

Gabinete do Prefeito Municipal de Itina, Estado do Espirito Santo, aos sete dias do més
de novembro do ano de dois mil e dezoito (07/11/2018)
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